
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
“KAROLWOJTYLA – PONTEFICE“

a indirizzo musicale

SANTA FLAVIA (PA)

Circolare n. 64

A tutto il Personale dell’Istituto

Alla D.S.G.A.

All’Albo circolari

Sito web

Oggetto: Disposizioni organizzative relative agli spostamenti delle classi dall’aula di abituale utilizzo

ad altri locali interni alla sede scolastica di appartenenza.

Si invita il Personale in indirizzo, in occasione degli spostamenti delle classi dalle aule di abituale

utilizzo in palestra, nei laboratori e/o negli spazi comunque esterni all’aula stessa, a osservare e far

osservare le seguenti disposizioni organizzative:

- i docenti in orario nelle classi informeranno il collaboratore scolastico e verificheranno che

provveda a chiudere a chiave l’aula da cui si sposta la classe;

- i docenti accompagneranno nello spostamento l’intera classe, avendo cura che alunni e alunne

portino con sé lo stretto necessario (acqua, fazzoletti e materiale didattico specifico);

- i docenti vigileranno che gli alunni e le alunne non portino con sé acqua o altri liquidi quando si

recano nelle aule immersiva/delle meraviglie e nei laboratori di informatica, o quando svolgono

attività che prevedono l’utilizzo di dispositivi elettrici/informatici;

- i collaboratori scolastici avranno cura di aprire e chiudere a chiave l’aula su indicazione dei docenti

di classe;

- i collaboratori scolastici riapriranno l’aula solo in presenza del docente interessato.
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Allo stesso modo si avrà cura di provvedere a chiudere (collaboratori scolastici) ed a far chiudere

(docenti) i laboratori, le aule polifunzionali, ecc., al termine del loro utilizzo, verificando di lasciarle

in ordine e pronte per l’utilizzo successivo.

Si ringrazia per la preziosa collaborazione!

La Dirigente Scolastica

Francesca Puleo
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