
Circolare n. 408

A tutto il personale ATA

All’albo circolari

Oggetto: Corso di formazione sulla Transizione digitale per il personale ATA

Si comunica che sono stati organizzati dall’Animatore digitale, prof. ssa Marchese Domenica, come
previsto dal Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di
coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 –
Componente 1 – del PNRR, n. 2 corsi di formazione destinati al personale ATA:

● “Transizione digitale per il personale di segreteria” per il personale ATA (Personale
amministrativo, Direttori dei servizi generali e amministrativi). Il corso si svolgerà in presenza
presso la sede della Scuola Secondaria di Primo Grado “Karol Wojtyla-Pontefice” via V.
Emanuele Orlando 156 e avrà una durata complessiva di 6 ore suddivise in 2 incontri da 3
ore.

Il programma del corso sarà il seguente:

1° incontro 19/06/24: 09.00 – 12.00

Le competenze digitali secondo il DigComp 2.1. Le reti e la sicurezza informatica. Gestione
dati in rete e loro sicurezza. Internet e posta elettronica: navigazione sicura, gestione delle
email, netiquette. Esempi didattici e pratica.

2° incontro 19/06/24: 15.00 – 18.00

Elaborazione Testi. Foglio Elettronico. Strumenti di comunicazione e collaborazione online.
Esempi didattici e pratica.

Modalità di iscrizione al corso

I docenti interessati potranno iscriversi al corso dal 14/06/2024 al 18/06/2024 accedendo al
sito “Scuola Futura” al seguente link https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it e seguendo le
indicazioni riportate nella guida all’iscrizione di cui si riporta il link:
https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/documents/290056/543129/Smartguide_Partecipare
_percorsi_form_Utente_Corsista_v1.0.pdf/3dbde019-041c-6dfa-1992-6057cac48b4e e si
allega alla presente.
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Dati del corso

ID Percorso: 266031
Numero posti disponibili: 6
Livello di ingresso: A.2 Esploratore/Base/ Conosce e ne fa un uso di base

“A scuola di alfabetizzazione digitale” per il personale ATA (Collaboratori scolastici)

Il corso si svolgerà in presenza presso la sede della Scuola Secondaria di Primo Grado “Karol
Wojtyla-Pontefice” via V. Emanuele Orlando 156 e avrà una durata complessiva di 6 ore
suddivise in 2 incontri da 3 ore.

Il programma del corso sarà il seguente:

1° incontro 24/06/24: 09.00 – 12.00

L’importanza delle competenze digitali. Strumenti digitali essenziali: computer, tablet,
smartphone. I software gestionali e la comunicazione interna ed esterna (mail e piattaforme di
messaggistica). Esempi didattici e pratica.

2° incontro 27/06/24: 09.00 – 12.00

La sicurezza informatica. La Netiquette. Proteggere i dispositivi. Esempi didattici e pratica.

Modalità di iscrizione al corso

I docenti interessati potranno iscriversi al corso dal 17/06/2024 al 21/06/2024 accedendo al
sito “Scuola Futura” al seguente link https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it e seguendo le
indicazioni riportate nella guida all’iscrizione di cui si riporta il link:
https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/documents/290056/543129/Smartguide_Partecipare
_percorsi_form_Utente_Corsista_v1.0.pdf/3dbde019-041c-6dfa-1992-6057cac48b4e e si
allega alla presente.

Dati del corso

ID Percorso: 262140
Numero posti disponibili: 10
Livello di ingresso: A.1 Novizio/base/conosce e utilizza in modo elementare

Al termine dei corsi sarà rilasciato un attestato di partecipazione sulla piattaforma Scuola Futura a
chi avrà partecipato con un numero di presenze pari almeno al 70% del monte ore del corso in
oggetto.
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In caso di modifica delle date del corso da parte del formatore sarà data tempestiva comunicazione
al personale coinvolto.

Si allega alla presente una guida per l’iscrizione al corso sulla piattaforma Scuola Futura.

La Dirigente Scolastica

Francesca Puleo
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