
Circolare n. 110
Ai Docenti

Ai Collaboratori scolastici
Agli Alunni
Ai Genitori

Alla D.S.G.A.
Al R.S.P.P.
Al R.L.S.

Ai responsabili di plesso

Oggetto : Prove di evacuazione a.s. 2023/2024

Si comunica che in data 07.12.2023, con eventuale prosecuzione nei giorni successivi, saranno
effettuate in tutti i plessi del nostro istituto le prove di evacuazione per rischio incendio.

Il responsabile di plesso o suo sostituto stabilirà l’ordine di effettuazione della prova e gestirà la
stessa.

Le procedure di esodo saranno le seguenti:

· Uscirà per primo l’alunno aprifila, per ultimo l’alunno serrafila; quest’ultimo, accertatosi con
l’aiuto del docente che in aula non sia rimasto nessuno, chiuderà la porta: la porta chiusa
indicherà ai soccorritori che l’aula è stata totalmente evacuata;

· La classe si dirigerà verso l’uscita di emergenza senza indugi, ordinatamente e con calma senza
creare allarmismo o confusione, spingere, gridare e/o correre; non dovrà portare al seguito effetti
personali né tornare indietro per nessun motivo;

· Gli alunni saranno condotti rapidamente fino all’uscita di emergenza assegnata ad ogni classe
in base alle planimetrie di emergenza appese alla porta di ogni aula, seguendo la segnaletica di
sicurezza;

· I Docenti presenti in aula al momento dell’esercitazione dovranno compilare in ogni sua parte il
modulo di evacuazione e lo consegneranno al referente di plesso, quest’ultimo dopo avere
raccolto i moduli di tutte le classi li consegnerà in presidenza;

· E’ necessario che ogni classe sia dotata di un prospetto cartaceo delle assenze da tenere sulla
cattedra: i docenti giornalmente compileranno detto prospetto (indicando assenze, entrate
posticipate e uscite anticipate), al fine di individuare tempestivamente, in caso di emergenza, gli
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alunni presenti. Tale operazione è fondamentale perché le squadre di soccorso non siano
inutilmente costrette a recuperare presunti dispersi, anche ponendosi in situazione di rischio
personale.

Si ricorda infine che in caso di incendio per mettere in sicurezza gli alunni sarà sufficiente uscire a
cielo aperto, lontano dai fumi. Si allegano le procedure operative per la gestione dell’emergenza
predisposte RSPP del nostro istituto, e presenti nel Piano di Emergenza ed Evacuazione, invitando ad
un’attenta lettura.

La Dirigente scolastica

Francesca Puleo
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